徐州工程学院探亲路费报销审批单

	姓  名
	
	工号
	
	婚否
	

	探望人员
	□配偶  □父母
	探望地点
	

	探望时间
	    年     月     日至     年     月     日  共计   天

	所在单位

意见
	请对以上探亲信息进行审核（是否属实）：
审核人（签字）：             所在单位（盖章）：
                                                    年　  月 　日

	人事处

意见
	                                     盖章：

                                                    年　  月 　日

	备注
	上次报销年份：二零      年


说明：

1、 教职工探亲报销需填写此单，并按照学校财务制度报销路费。
2、 已婚教职工：探望父母每四年报销路费一次，探望配偶每年报销路费一次；未婚教职工：探望父母每年报销路费一次。
3、每年探亲费报销审核时间3月份和9月份，其他时间不办理。
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